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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA – PARA PROCESSO DE CONTRATAÇÃO 

 
 

UNIDADE REQUISITANTE: Divisão de Manutenção/Operação - SAAE de Bela Vista- MS. 
Resp. Altair Dias – (Assessor). 

GESTOR RESPONSÁVEL: Genaro Ferreira 

 
 

I – JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
Solicita –se a Contratação de empresa especializada para fornecimento de 35 (trinta e cinco) 
unidades de Cestas de Natal, composta de 35 (trinta e cinco) itens de produtos alimentícios 
natalinos, para serem distribuídas aos servidores do SAA E de Bela Vista - MS, nos termos da 
tabela abaixo, conforme condições e exigências estabelecidas neste instrumento, com 
fundamento no artigo 75, inciso II, da lei nº. 14.133/21. 

 

Item Especificação do objeto Unid. Quant. 

01 
Cestas de Natal - composta com 35 (trinta e cinco) itens de 
gêneros alimentícios natalinos: conforme especificações e 
quantidades em Anexo. 

Unid 35 

 
 

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para a contratação de empresa especializada 
para fornecimento de 35 (trinta e cinco) unidades de Cestas de Natal, composta de 35 
(trinta e cinco) itens de produtos alimentícios natalinos, para serem distribuídas aos 
servidores do SAA E de Bela Vista – MS. 

 
 (  ) Serviço não continuado  
 (  ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra 
 (  ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  
 ( X ) Material de consumo   
 (  ) Material permanente / equipamento  
 
 

2- Justificativa da necessidade:  
1.1. A aquisição de 35 (trinta e cinco) unidades de Cestas de Natal para distribuição aos 
servidores do Serviço Autônomo de Água e Esgoto (SAAE) de Bela Vista - MS se justifica por 
diversas razões que visam o bem-estar e a valorização de nossos colaboradores, 
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especialmente em um período festivo que simboliza união, gratidão e acolhimento. 
 
1.2. Primeiramente, é importante ressaltar que os servidores do SAAE desempenham um 
papel fundamental na manutenção e operação dos serviços essenciais de água e esgoto para 
a população. O trabalho realizado por esses profissionais é muitas vezes desafiador e requer 
comprometimento e dedicação. Assim, promover uma ação que reconheça seu esforço e 
contribuições para a comunidade é uma forma de valorização e incentivo. 
 
1.3. Além disso, as Cestas de Natal são uma expressão de gratidão por todo o empenho 
demonstrado ao longo do ano. Ao proporcionar um gesto simbólico e prático, estamos não 
apenas agradecendo pela dedicação, mas também promovendo um clima de motivação e 
união entre os colaboradores. Essa ação pode influenciar positivamente o ambiente de 
trabalho, resultando em uma equipe mais engajada e satisfeita. 
 
1.4. Ademais, a distribuição das cestas também contribui para o fortalecimento dos laços 
familiares, uma vez que as cestas geralmente contêm alimentos e itens que podem ser 
compartilhados entre os familiares dos servidores. Isso permite que as celebrações de fim de 
ano sejam ainda mais especiais, promovendo momentos de convívio e alegria. 
 
1.5. Por fim, ressalta-se que a aquisição das cestas segue as diretrizes orçamentárias e 
atende às normativas legais pertinentes, assegurando que os recursos públicos sejam 
utilizados de forma responsável e transparente. As Cestas de Natal representam, portanto, 
uma combinação de reconhecimento, solidariedade e promoção do bem-estar, refletindo o 
compromisso do SAAE com seus servidores e a comunidade de Bela Vista - MS. 
 
  
1.6. Pretende-se adquirir os produtos, selecionando a proposta mais vantajosa para a 
administração, observando os princípios da isonomia e de sustentabilidade.  
 
1.7. Fica expressamente adotada, no âmbito deste processo administrativo, a opção pela 
utilização da lei Federal nº 14.133, de 2021.  

 
 
3- Quantidade estimada de material/serviço da solução a ser contratado:  
3.1. Valor estimado para 35 (trinta e cinco) unidades de Cestas de Natal, 

composta de 35 (trinta e cinco) itens de produtos alimentícios natalinos.  
 
4-  Objetivos:  

A Autarquia municipal tem o intuito de agradecer a todos os servidores pela 
colaboração, pelos esforços no desempenho de suas funções, com eficiência, dedicação e 
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honestidade de propósito, que colaboraram indiscutivelmente com o funcionamento desta 
Autarquia ao longo do ano. Diante de todo o exposto, nada mais justo que retribuir-lhes a 
dedicação demonstrada pelos seus serviços perante o Serviço Autônomo de Água e Esgoto 
de Bela Vista - MS. 

 
5- Resultados Esperados:  
5.1. Produtos de primeira linha que atenda o objeto desta contratação.  
   
5.2. A contratação poderá ser realizada por meio da dispensa de licitação em face 

do valor estar abaixo e dentro do limite de R$ 59.906,02 (cinqüenta e nove mil novecentos e 
seis reais e dois centavos) – inciso II, do artigo 75, da Lei nº 14.133/21,  

 
 
 

II – OBJETO 

Escolha da proposta mais vantajosa para a contratação de empresa especializada para 
fornecimento de 35 (trinta e cinco) unidades de Cestas de Natal, composta de 35 (trinta e 
cinco) itens de produtos alimentícios natalinos, para serem distribuídas aos servidores do 
SAA E de Bela Vista – MS. 

 

III - DESCRIÇÕES E QUANTIDADES 

 

Lote Único Item Descrição Unid Qtde 

01 

01 ACHOCOLATADO EM PÓ - PCT. 550G Unid 01 

02 AÇUCAR CRISTAL- PCT 2KG Unid 03 

03 AMENDOIM JAPONES SALGADO - 500GR Unid 02 

04 
ARROZ BRANCO, CLASSE: LONGO FINO, 
TIPO 1, SUBGRUPO POLIDO - PCT 5KG 

Unid 01 

05 ATUM RALADO EM ÓLEO - LTA 170G Unid 03 

06 
AVE NATALINA TEMPERADA- (PESO 
APROXIMADO 3.50KG) 

Kg 3,5 

07 
AZEITONA VERDE EM CONSERVA SEM 
CAROÇO – SACHE 300G 

Unid 02 

08 BISCOITO DE ÁGUA E SAL - PCT. 200GR  Unid 02 

09 
BISCOITO RECHEADO SABOR DE 
CHOCOLATE – 130G 

Unid 03 

10 
BISCOITO ROSQUINHA 300GR – SABOR 
CHOCOLATE 

Pct 02 
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11 CAFÉ EM PÓ – PCT 500G Unid 02 

12 
CAIXA DE BOMBONS DE CHOCOLATE 
SORTIDOS - 250G (15 CHOCOLATES 
SORTI DOS) 

Unid 01 

13 
CHOCOTTONE, MARCA REFERENCIA 
BAUDUCCO - 400GR (SUPERIOR OU 
SIMILAR) 

Unid 01 

14 
CREME DE LEITE LEVE UHT 
HOMOGENEIZADO 200GR 

Unid 04 

15 ERVILHAS EM CONSERVA - LTA I70G Unid 02 

16 
EXTRATO DE TOMATE TRADICIONAL- 
POTE 300G 

Unid 04 

17 
FARINHA DE MANDIOCA TORRADA - 
PESO LIQ 1KG 

Unid 01 

18 
FARINHA DE TRIGO TRADICIONAL TIPO 1 
- 1K G 

Unid 02 

19 FAROFA PRONTA TRADICIONAL- 400GR Unid 01 

20 
FEIJÃO - CARIOCA TIPO 1. CLASSE: CORES 
- PACOTE: 1 KG 

Unid 02 

21 
GELEIA TRADICIONAI 230G – FRUTAS 
VERMELHAS 

Unid 01 

22 GOIABADA 1,01 KG Unid 01 

23 
LEITE CONDENSADO SEMIDESNATADO - 
395 GR 

Unid 04 

24 
LEITE EM PÓ INTEGRAL INSTANTÂNEO 
LTA 380G 

Unid 02 

25 
MACARRÃO TIPO ESPAGUETE, COM 
OVOS - PCT. 500GR 

Unid 04 

26 MAIONESE TRADICIONAL - 500GR Unid 03 

27 MILHO VERDE EM CONSERVA - I 70G Unid 02 

28 
MISTURA PARA BOLO SABOR DE 
CHOCOLATE – 400GR 

Unid 02 

29 
MISTURA PARA BOLO SABOR LARANJA - 
400GR 

Unid 02 

30 OLEO DE SOJA - 900ML Unid 04 

31 
PANETONE COM FRUTAS CRISTALIZADAS 
- 400GR BAUDUCCO -400GR (SUPERIOR 
ou SIMILAR) 

Unid 01 

32 PESSEGO EM CALDA EM METADE - LTA Unid 01 
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450GR 

33 
REFRIGERANTE GARRAFA PET 2 LTS - 
SABOR GUARANÁ 

Unid 03 

34 
SARDINHA EM CONSERVA COM ÓLEO - 
LTA 125GR 

Unid 05 

35 
SUCO DE UVA TINTO INTEGRAL – 1,5 
LITRO 

Unid 01 

IV – INFORMAÇÃO ACERCA DA DISPONIBILIDADE ORÇAMENTÁRIA 

Ficha: 166 
Unidade Orçamentária: 020501         SERVIÇO AUTÔNOMO DE ÁGUA E ESGOTO 
Funcional: 17 512 0117 2060 0000   OPERACIONALIZAÇÃO ADMINISTRATIVA DO SAAE 
Catec. Econ: 3.3.90.30.00                   MATERIAL DE CONSUMO 
Fonte  Rec.: 110000 
 

V – INDICAÇÃO DE OUTRAS CONTRATAÇÕES INTERDEPENDENTES OU VINCULADAS: 

Não possui. 

VI – INDICAÇÃO DO(S) FISCAIS DA CONTRATAÇÃO 

Não Possui 
VII – DOCUMENTOS ANEXOS A DFD. 
I - Termo de Referência; 
II – Estudo Técnico Preliminar; 
III – Edital – Aviso de Contratação Direta 
 

Bela Vista/MS, 22 de novembro de 2024.  
 
 
 

___________________________ 
Altair Dias 

Assessor - SAAE 

 

 

 
___________________________ 

Genaro Ferreira 
Diretor - SAAE 

 
 


